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1. Klik op Administratie 

2. Een nieuw scherm opent zich 
met het tabblad Klassen. 

3. Klik op “Voeg een klas toe”. 
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4. Het venster “Nieuwe klas” opent. Vul de 
gegevens in en klik op de diskette om deze op 
te slaan. 
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5. De nieuwe klas is toegevoegd en is 
terug te vinden in het “Klassen overzicht”.  
U kunt nu leerlingen in deze klas plaatsen. 


